OTOMASYON SUBESI AYLIK iS TAKVIMI

OCAK

Giiz Yariyili sinav notlar1 islemlerinin tamamlanmasi ve akademik/idari personellere gerekli destek ve bilgilendirmenin
saglanmast.

Maliye Bakanlig1 6grenci cetvelinin Giiz Yariyili i¢in hazirlanmasi.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kurum I¢ Degerlendirme Raporu hazirlanmasi

Yiikseltme amacli biitiinleme islemlerinin yapilmasi ve duyurusunun yayinlanmasi.

Rutin islemler yapildi.

SUBAT

Kayit yenileme vb duyurularin hazirlanmasi ve web sayfasinda yayimlanmasi.

Bahar Yariyili hazirliklarinin yapilmasi.

Birimlerden %10’a giren 6grenci listelerinin istenmesi.

Harglarin kontrol edilmesi ve %10 ‘a giren 68rencilerin sisteme yiiklenmesi ve bir 6nceki donemin %10 larinin pasife
alinmasi.

Miifredat, sinif, ddonem tanimlarinin yapilmasi.

Danigmani olmayan 6grencilerin kontroliiniin yapilmasi.

Bahar Yariyili kayit yenileme islemlerinin yapilmasi.

Ogrenci Katk1 Pay1 / Ogrenim Ucreti Odeme, Ders Kayit / Kayit Yenileme Islemlerinin Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden
Yapilmasi

Ders kayitlari sonrasi yatan harglarin kontrolii (har¢ yatirmadan kayit yapanlar/ eksik-fazla yatiranlarin kontrolii)
Akademik personel ve 6grencilere ders kayit/kayit yenileme/onay islemleri i¢in hatirlatma SMS’i gonderilmesi.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kurum I¢ Degerlendirme Raporu hazirlanmasi.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Web Sayfasinin Sayisal Bilgilerinin Giincellenmesi.
OBIS iizerinden kayit dondurma bagvuru ekranlarmin agilmasi.

Rutin iglemler yapildi.

MART

Bahar Yariyili ekle-sil iglemlerinin yapilmasi.




Ders kayitlar bittikten sonra bos kalan/se¢ilmeyen derslerin silinmesi. (Ders agma islemlerinden birimler yapacak)
OBIS iizerinden kayit dondurma basvuru ekranlarmin kapatilmasi.

Derslerin UZEME aktarilmasi.

Ogrenim Eleman1 Degerlendirme Formunun OBISE yiiklenerek, dgrencilerin doldurmasinin saglanmasi.

Birim 6grenci islerine ihtiya¢ duyulan konularda egitim verilmesi.

Strateji Daire Baskanlig1 hesaplarina yatan giiz dénemi harg iicretleri konusunda mutabakat saglandi. Odenen harglar 6grenim
tiirleri ve fakiiltelere gore paylastirilip gonderildi.

Strateji Daire Bagkanliginin ek ders 6demeleri hesaplamalarinda kullanacagi ders programi ve hazirlanip gonderilmesi.
Rutin iglemler yapildi.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Kurum I¢ Degerlendirme Raporu hazirlanmast.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Faaliyet Raporu Performans Bilgisi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: Sayisal
Verilerinin Raporlanmasi

Universite aday 6grenci portali igin fizibilite ¢alismalarmin yapilmas.

Cumbhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanlig1 Biitce Genel Miidiirliigiiniin talep ettigi verilerin hazirlanmasi.

AKTS smirini agan dgrencilerin tespiti yapilarak okullara bilgi verilmesi.

Maliye Bakanlig1 6grenci cetvelinin BaharYariyili i¢in hazirlanmasi.

Rutin iglemler yapildi.

NISAN

Rutin iglemler yapildi.

MAYIS

Rutin islemler yapild.

HAZIRAN

Bahar Yartyili sinav notlar1 islemlerinin tamamlanmasi ve akademik/idari personellere gerekli destek ve bilgilendirmenin
saglanmasi.

Yiikseltme amagh biitiinleme islemlerinin yapilmasi ve duyurusunun yayinlanmasi.

Rutin iglemler yapildi.

TEMMUZ

Tek Ders simavlari igin gerekli islemlerin tamamlanmasi.
Yaz okulu hazirliklarinin yapilmasz.




Yaz okulu sonrasi siif atlatma islemlerinin yapilmasi ve sinif atlamayanlarin kontrol edilmesi. Birimlere hazirlik sinifini
tamamlamis 6grencilerin hazirlik notlariin sisteme girilmesi ve gecenlerin siiflarinin 1 olarak gilincellenmesine iliskin
EBYS i{izerinden yaz1 gonderilmesi.

Rutin iglemler yapildi.

AGUSTOS

Kayit yenileme vb duyurularin hazirlanmasi ve web sayfasinda yayimlanmasi.

OSYM sinawv1 yerlestirme sonuglarinin agiklanmasi sonrasinda Universitemize yerlesen 6grenci bilgileri OSYM “den Ogrenci
Bilgi Sistemi’ne aktarilmasi.

YKS Sonugclarina Gére Kayit Hakki Kazanan Adaylarin E-Devlet Uzerinden Elektronik Kayitlarinin yapilmast.

YKS Sonuglarina Gére Kayit Hakki Kazanan Adaylarin MAKU- Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden yiiz yiize kayitlarinin
yapilmas.

Resmi Gazetede yayimlanan "Cari Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkisi olarak Alinacak Katki Paylar1 ve Ogrenim
Ucretlerinin Tespitine Dair Karar" incelenerek dgrencilerin yatiracaklar1 har¢ miktari belirlenir.

Rutin islemler yapildi.

EYLUL

Giiz Yartyili hazirliklarinin yapilmasi.

Birimlerden %10’a giren dgrenci listelerinin istenmesi.

Harglarin kontrol edilmesi ve %10 ‘a giren 68rencilerin sisteme yiiklenmesi ve bir 6nceki donemin %10 larinin pasife
alinmasi.

Miifredat, sinif, donem tanimlarinin yapilmasi.

Danigmani olmayan 6grencilerin kontroliiniin yapilmasi.

Bahar Yariyili kayit yenileme islemlerinin yapilmasi.

Akademik personel ve dgrencilere der kayit/kayit yenileme/onay islemleri i¢in hatirlatma SMS’1 gonderilmesi.
Kayitlardan sonra YKS doluluk orani raporunun hazirlanmasi.

Kalite birimi i¢in Fen/Sosyal/Saglik vb. Bilimleri doluluk oranlar1 ve ilave istatistiki verilerin hazirlanip SKS’ye
gonderilmesi. (EK-1)

Rutin iglemler yapildu.

EKIiM




Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti Odeme, Ders Kayit / Kayit Yenileme Islemlerinin Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden
Yapilmasi

Ders kayitlari sonrasi yatan harglarin kontrolii (har¢ yatirmadan kayit yapanlar/ eksik-fazla yatiranlarin kontrolii)

Ders kayitlar bittikten sonra bos kalan/secilmeyen derslerin silinmesi.(Ders agma islemlerinden birimler yapicak.)

Rutin islemler yapildi.

KASIM

YKS doluluk oranlari raporunun Y 6ksis duyurularindan alinmasi.

Strateji Daire Baskanlig1 hesaplarina yatan bahar donemi harg iicretleri konusunda mutabakat saglandi. Odenen harclar
Ogrenim tiirleri ve fakiiltelere gore paylastirilip gonderildi.

Strateji Daire Bagkanliginin ek ders 6demeleri hesaplamalarinda kullanacagi ders programi ve hazirlanip gonderilmesi.
Rutin iglemler yapildi.

ARALIK

Rutin islemler yapildi.

RUTIN
ISLER

Y oksis teyitlesmesinin yapilmasi.

Toplu transkriptin Yoksise gonderilmesi.

Personel bloke/sifre islemleri.

Universite Whatsup/mail/telefon aracilig1 ile 6grencilerin/personelin sorunlarma ¢éziim bulmak.

Teams duyularini takip etmek.

Firma destek portalindan talep ve sorunlarin iletilmesi, kontroliiniin saglanmasi.

Birimlerin ihtiyaci olan raporlarin hazirlanmasi.

Bologna ders bilgi paketinin otomasyonla ilgili islemlerinin yapilmasi.

Universitemizin tanitimi igin bilgilerin Baskanligimiz web sayfasinda yayimlamak, yonetmek ve gerekli giincellemeleri
yapilmasi.

Cesitli kurumlardan talep edilen istatistiklerin hazirlanmasi, raporlanmasi ve ilgili kurumlara gonderilmesi.




